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LicitacGes publicas e formacao de Pregoeiros (incluindo Pregao Eletrénico no Comprasnet)

Com o Professor Nilo Cruz Neto

Maddulo I: Aspectos gerais do Pregdo Eletrdnico e introdugdo ao Decreto n° 10.024/2019
Introducao a modalidade pregao. Breve histérico e aplicabilidade. Objetos licitaveis por pregao.
Bens e servigos comuns. Servigos de engenharia. Vedacoes. Principais caracteristicas do Pregao e
diferencas procedimentais basicas em relagdo as demais modalidades. Diferengas procedimentais
basicas entre o pregao presencial e o pregao eletronico. Legislagdo aplicavel ao pregao e pregao nas
prefeituras. Dec. 10.024/2019. IN SEGES 206/2019. Decisdes e recomendagtes de 6érgaos de
controle.

Méddulo II: Fase interna e externa segundo o Decreto n° 10.024/2019

Pregoeiro e equipe de apoio: atribuicdes e responsabilidades. Papel da Autoridade administrativa.
Responsabilidade e responsabilizagao pela elaboragdo do edital. Definicdo do objeto e Termo de
Referéncia. Edital: contelido basico. Modelos e editais da AGU. Orgamento sigiloso. Publicacdo.
Prazo. Contagem. Credenciamento. Sicaf. Impugnacdes e Esclarecimentos. Alteragdes no Edital.
Modos de disputa. Modo de disputa aberto. Modo de disputa aberto e fechado. Intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances. Andlise de conformidade em relagao as pro-
postas. Diligéncias. Recursos. Intengdo de recurso. Decisdo. Encerramento do procedimento.
Homologacao.

Médulo lll: Vantagens as ME/EPP e Sistema de Registro de Pregos

Diferimento de regularidade fiscal e trabalhista. Empate ficto. Licitacdo exclusiva. Cotas reservada e
de ampla disputa. Subcontratacdo. Fundamento legal e regulamentacédo do SRP nos entes federati-
vos. Definicao do sistema de registro de precos. Hipéteses de utilizagao. Vantagens e desvanta-
gens. Tipos de licitagdo. Caracteristicas da licitacao para registro de pregos. Planejamento da
contratacao e o SRP. Disponibilidade orcamentdria. Procedimento prévio da Intengao de Registro de
Precos — IRP. Prazo. Obrigatoriedade. Andlise pelo gerenciador. Consolida¢do do quantitativo e da
pesquisa de pregos. Inclusdo de participante apés a IRP. Orgdo gerenciador, érgdo participante e
6rgao ndo participante. Ata de Registro de Pregos. Vigéncia maxima da ata. Alteragdo quantitativa e
qualitativa do objeto registrado. Adesdes de drgdos/entidades ndo participantes (caronas). Os
drgaos de controle e a evolucdo do instituto (visao atual). Limites global e individual. Requisitos pre-
vistos no Decreto Federal 9.488/2018. Adesao vertical. Identidade entre o objeto registrado e aquele
fornecido ao aderente.

Médulo IV: Cadastrando empresas no SICAF: credenciamento, inclusdo e atualizagio

SISG, SIASG, UASG, SICAF e Comprasnet: 0 que essas siglas significam e porque o empresario deve
conhecé-las? Cadastro na Plataforma GOV.BR. Acessando o SICAF - Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores do Governo Federal. Alerta ao empresario: golpes envolvendo o cadastra-
mento no SICAF. Requisitos para o cadastro. Escolhendo as linhas de atuacao da empresa. Docu-
mentos necessarios ao cadastro e niveis de cadastramento: Nivel | - Credenciamento;
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Nivel Il - Habilitagao Juridica; Nivel Ill - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal; Nivel IV - Regula-
ridade Fiscal Estadual e Municipal; Nivel V - Qualificagdo Técnica; Nivel VI - Qualificagdo Economi-
co-Financeira. Inser¢ao de documentos de habilitacao no sistema, e atualizagao de documentos.
Passo a passo na operacionalizagdo do SICAF pelo empresdrio. Visao geral do SICAF, acesso do for-
necedor. O que 0 empresario consegue visualizar no SICAF? O que o pregoeiro consegue visualizar
no SICAF? Consultas ao SICAF.

Mddulo V: Criando a conta da empresa no Comprasnet, conhecendo o Comprasnet Mobile e 0
Comprasnet

Cadastramento da empresa no Comprasnet (Fornecedor Pessoa Juridica). Menu do fornecedor.
Dados cadastrais. Controle de usudrios e senhas. Servigos disponiveis por perfil. Cotacdo Ele-
tronica. Pregao Eletronico. RDC Eletronico. Aviso de LicitagGes por e-mail. Download de Editais.
Pesquisa licitagdes e registro das propostas iniciais. Download de editais e aviso de licitagdes por
e-mail. Comprasnet Mobile. Menu do empresario no Comprasnet. Menu Proposta: incluir (cadas-
trar), excluir e consultar; Campos “Qtd. Ofertada”, “Valor Unit. (RS)", “Valor Total (RS$)”, "Marca”,
“Fabricante”, “Modelo/Versao’, “Descricao Detalhada do Objeto Ofertado”. Declaragdes obrigatorias.
Anexando a proposta inicial e os documentos de habilitacdo. Cuidados essenciais para ndo ser des-
classificado.

Médulo VI: Adesdo de um 6rgao municipal aoc Comprasnet
Sistema de Gestédo de Acesso. Passo a passo, com um caso real, em sala de aula.

Médulo VII: Como fazer pesquisa preliminar de pregcos

Pesquisa preliminar de precos. Normas e jurisprudéncia. Fontes de pesquisa e cesta de pregos acei-
taveis. Cautelas na cotacéo de precos. Quando usar a média, a mediana e 0 menor prego. Fazendo
pesquisa a partir do Painel de Precos do Comprasnet. Outras op¢des pagas e gratuitas de pesquisa
de precos. Consultas ao Mural de Contratos do SACOP. Simulagdes praticas de pesquisas prelimina-
res de precos.

Médulo VIII: Pregao no Comprasnet (pelo menos 16 horas)

Cadastramento do aviso de licitagdo. Cadastramento de Intengao de Registro de Pregos. Prética de
Pregao Eletronico segundo o Decreto n° 10.024/2019. Vinculag&o da equipe do pregdo. Inclusdo de
avisos, esclarecimentos e impugnacdes ao Edital. Operagdo da sessdo publica (modo aberto),
Governo. Operacéo da sessdo publica (modo aberto), Empresério. Operagdo da sessdo publica
(modo aberto e fechado), Governo. Operagéo da sesséo publica

(modo aberto e fechado), Empresario. Envio de lances e negociagao

na sessao publica. Consulta ao Sicaf apés a etapa competitiva.

Julgamento da proposta/habilitacdo. Etapa recursal.

Adjudicagao. Procedimento de cotacao eletronica.
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