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PREFEITURA MUNICIPAL DE CUMARU D

PORTARIA- SEMEC N° OY /2023- GAB
DISPOE SOBRE HORARIO DE
FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO.

A secretaria Municipal de Educa¢ao de Cumaru do Norte, senhora AUGUSTA ELIAS
P.DE S. MARTINS, no uso das atribui¢oes legais, em conformidade com o Decreto Municipal n°
002/2021.

Considerando o texto do decreto municipal n°190/2023, de 27 de junho de 2023,
que dispde sobre horario de funcionamento dos 6rgaos do executivo municipal, cuamprimento de
jornada da outras providéncias.

Considerando a Citagdo do Tribunal de Contas Dos Municipios do Estado do Para -
TCM, sobre a Informagao Técnica n° 080/2023/1° Controladoria/TCM - PA, e o intuito da
Secretaria de Educacao de regulamentacao do controle de jornada dos seus servidores, para fins

de evitar quaisquer tipos de irregularidades que possam existir

RESOLVE:

Art. 12 Esta Portaria dispde sobre o horario de funcionamento da Secretaria de Educacido
de Cumaru do Norte-SEMEC, a jornada de trabalho o registro e controle da frequéncia dos
respectivos servidores.

Paragrafo unico. O disposto nesta Portaria ndo se aplica as secretarias administrativas das
escolas municipais localizadas na Zona Urbana e Rural, cujo horario e dia de funcionamento sido
estabelecidos conforme o calendario escolar, aprovado no inicio de cada ano letivo;

Art. 22 O horario de funcionamento da Secretaria Municipal de Educacio sera, em dias
uteis, das 7 (sete) as 11 (onze) horas, e das 13h (treze) as 17h (dezessete), com atendimento
ao publico externo.

Art. 32 Ajornada de trabalho do servidor em exercicio no municipio de Cumaru do Norte-
PA é de 8 (oito)horas diarias, com carga horaria semanal de 40 (quarenta) horas, ressalvados

os casos disciplinados em legislagdo especifica.
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Art. 42 0 hordrio de inicio e fim da jornada de trabalho diaria do servidor e o intervalo

para refeicao e descanso deverdo estar compreendidos dentro do horario de funcionamento de
que trata o art. 22 e observarao:

I - o interesse do servigo; e

Il - o prévio acordo entre o servidor e a chefia imediata.

§ 1° O intervalo para refeicao e descanso sera de, no minimo, 1 (uma) e, no maximo, 2
(duas) horas.

§ 22 Em casos excepcionais e justificados, o servidor podera ser autorizado pela chefia
imediata a cumprir jornada de trabalho em horario diverso ao horario de funcionamento do
6rgao, desde que haja infraestrutura compativel, e que obedeca a jornada minima diaria
(08h).

Art. 52 O controle de frequéncia é o procedimento obrigatdrio que permite a aferigdo do
cumprimento da jornada de trabalho dos servidores lotados ou em exercicio na Secretaria de
Educacdo-SEMEC e sera realizado, diariamente, por meio da folha de frequéncia, assinada
por todos os servidores, a confirmada pela autoridade competente mensalmente.

Art. 6° As saidas antecipadas e os atrasos deverdo ser comunicados, previamente, a chefia
imediata e poderdao ser compensados no controle de frequéncia até o término do més
subsequente ao de sua ocorréncia.

§ 12 A compensacdo de horario devera ser estabelecida pela chefia imediata do servidor,
sendo limitada a 2 (duas) horas excedentes da jornada de trabalho diaria.

§ 22 As auséncias devidamente justificadas e decorrentes de caso fortuito ou de forga
maior poderao ser compensadas no controle de frequéncia até o término do més subsequente ao
de sua ocorréncia, desde que tenham anuéncia da chefia imediata, sendo, assim, consideradas
como efetivo exercicio.

§ 32 Nao sera autorizada a compensagao de horario no intervalo de almoco e descanso.

§ 4° F vedada a realizacio de compensagao de horario no periodo de gozo de férias ou em
quaisquer licengas ou afastamentos.

§ 52 Eventuais atrasos ou saidas antecipadas decorrentes de interesse do servico poderio
ser abonados pela chefia imediata.

Art. 7° As faltas injustificadas ndo poderdo ser compensadas e deverio ser langadas como

falta no controle de frequéncia.

i Av. das Nagdes n° 73 — Cumaru do Norte — Para :
CNPJ:34.670.976/0001-93 W



PUBLICADO NO MURAL Oician

Iv:

€2 profesiaca du cumere do 1011 e

19 K%\

M BN ATWNES
: /)(Y\[L'\ \lk\\_\ t\&\

Estado do Para

Art. 8 °. O servidor terd descontada a remuneragao do dia em que faltar ao servigo sem
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motivo justificado.

Art. 9°. O descumprimento dos critérios fixados nesta Portaria sujeitara o servidor e a
chefia imediata as san¢oes estabelecidas pelo regime disciplinar previsto na Lei Municipal n°
263/20009.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Cumaru do Norte -Para, em 30 de junho de 2023.

DE CIENCIA, REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

e Elin oo ols Souire an
GUSTA ELIAS P. DES. MA T]N

Secretaria Municipal de Educacao

Decreto Municipal n°002/2021
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